ZARZADZENIE Nr Or 0050.59.2019
WOJT GMINY T
SWIETAJNO Wojta Gminy Swietajno

z dnia 6 grudnia 2019 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Swietajno.

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym /j.t. Dz.U. z
2019, poz. 506, ze zm./ oraz art. 222 § 1 w zwigzku z art. 1042 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy Swietajno, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Regulamin w zakresie podanych celéw, zakresu oraz sposobu zastosowania monitoringu
stanowi cze$¢ Regulaminu Pracy Urzedu Gminy Swietajno.

§3

Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Technicznego.

§4
1. Zarzadzenie podlega podaniu go do wiadomosci pracownikom Urzgdu poprzez wylozenie
go do wgladu w sekretariacie Urzedu.
2. Pracownikéw Urzedu zobowigzuje sie do zapoznania z zapisami zarzadzenia i regulaminu
i Ztozenia o$wiadczenia dotyczacego monitorowania, zgodnie z wprowadzonym wzorem.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 2 tygodni od dnia podania go do wiadomosci
pracownikom.

RADCA PBAlVNY
Robert Lewaqr Towskj
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr Or 0050.59.2019
z dnia 6 grudnia 2019 +.

REGULAMIN
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy w Swietajnie

§1

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacii monitoringu wizyjnego
obejmujacego teren wokét budynku Urzedu Gminy w Swietajnie (zwanego dalej
»monitoringiem”), reguly rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposéb
zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwo$é udostepniania
zgromadzonych w ten sposéb danych.

2. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitamych i socjalnych.

3. Administratorem systemu monitoringu jest Wojt Gminy Swietajno, z siedzibg w Urzedzie
Gminy Swietajno (12-140), ul. Grunwaldzka 15.

§2
Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:
1. zapewnienie porzagdku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe;,
zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow,
ochrona mienia Gminy,
zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora
na szkode.
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§3

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlnosci: kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajgce podglad
obrazu z kamer i rejestratory (rejestrator).

2. Urzad Gminy posiada monitoring zewnetrzny (obejmujacy obszar wokét budynku Urzedu
Gminy).

3. Wykaz kamer zlokalizowanych wokét budynku Urzedu Gminy Swietajno znajduje sie
w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratorow z monitoringu upowaznieni sa:
- Wojt Gminy Swietajno,
- Kierownik Referatu Technicznego,
- Referent ds. funduszy zewnetrznych i programéw pomocowych,
- inne osoby na podstawie odrebnego upowaznienia Administratora.

§4
1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
2. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.
3. Dane pochodzace z monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu
art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdIne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,Rozporzgdzeniem”.

4. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikéow i innych oséb, ktérych w wyniku
tych nagrarn mozna zidentyfikowaé, Administrator przetwarza wylgcznie do celéw,
dla ktérych zostaty zebrane i przechowuje przez okres do 3 miesiecy.

5. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowod w postgpowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub Administrator powziat wiadomo$é, iz moga one stanowi¢ dowdd
W postepowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega przediuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

6. Po uptywie okreséw wskazanych w ust. 4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajgce dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrebne
nie stanowig inacze;j.

§5

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu  wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablicy z piktogramem kamery i napisem ,TEREN MONITOROWANY"
przed wejsciem/wjazdem w obszar obserwowany oraz tablicy z piktogramem kamery
i klauzulg informacyjng warstwowa, ktdrej przyktadowg tres¢ stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

2. Na tablicy ogtoszern oraz na stronie internetowej Urzedu zamieszcza sie klauzule
informacyjng w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia, ktorej tre$¢ stanowi zatgcznik nr 3
do niniejszego Regulaminu.

3. Kazdy pracownik otrzymuje pisemng informacj¢ o stosowaniu monitoringu przez
Administratora, ktérej wzoér stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§6
1. Zakres mozliwych przetwarzanych danych osobowych w powigzaniu z wizerunkiem
utrwalonym na urzgdzeniach rejestrujgcych:
a) wizerunek osoby;
b) numer rejestracyjny pojazdu.
2. Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane
8g do przestrzegania przepiséw prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

§7

1. Dane zapisane na nosnikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informagii publiczne;j.

2. Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego udostepnia sie jedynie na pisemny wniosek
uprawnionym do tego organom - np. Policji, Prokuraturze, Sadom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez
Wojta Gminy lub w przypadku jego niecbecnosci przez Sekretarza Gminy.

3. Nagrania z systemu monitoringu nie sg udostepniane osobom fizycznym, gdyz mogtoby
to prowadzi¢ do naruszen praw i wolnosci oséb trzecich.

4. W przypadku uzasadnionych wnioskéw oséb fizycznych lub w/w organéw tj., jesli nagrania
miatyby stanowi¢ dowdéd w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym, istnieje
mozliwos¢ przedtuzenia terminu przechowywania nagran o czas niezbedny do
zakonczenia postepowania.

5. Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem nagrania z monitoringu
wizyjnego na poczet przysziego postepowania, moze ziozy¢ pisemny wniosek w tej
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sprawie. Whiosek z prosba o zabezpieczenie nagrania skierowany do Wojta Gminy
Swietajno, powinien zostaé ztozony w sekretariacie Urzedu (pokdj nr 19) lub przestany
za posrednictwem operatora pocztowego na adres Urzedu Gminy w Swietajnie w terminie
14 dni od dnia, w ktérym wystapito zdarzenie zarejestrowane przez system monitoringu
wizyjnego.

6. Whniosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu powinien wskazywa¢ miejsce oraz
najbardziej przyblizong date i godzine zdarzenia.

7. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknietym pomieszczeniu i udostepniana uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uptywie trzech miesiecy
od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sie protokot,

8. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

§8

Regulamin monitoringu dostepny jest w Biuletynie Informac;i Publicznej.

RADQA PRAWNY

erf| Lewandowski
Robert &5 /633



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploataciji
monitoringu wizyjnego

Wykaz kamer zlokalizowanych wokét budynku Urzedu Gminy Swietajno

e

I

Wejscie do budynku
Urzedu Gminy
Swietajno

@ - oznaczenie lokalizaci kamery




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacii
monitoringu wizyjnego

INFORMACJA O MINITORINGU
Administratorem gromadzonych danych osobowych jest Wéjt Gminy Swietajno.

Monitoring wizyjny realizowany jest w celu zapewnienia porzadku publicznego
I bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowsej i przeciwpowodziowej,
zapewnienia bezpieczeristwa pracownikdéw, ochrony mienia Gminy oraz zachowania
w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogioby narazi¢ Administratora na szkode.

Pelna informacja dotyczaca monitoringu  zostata opublikowana na  stronie
http://bip.swietajno.ug.gov.pl/ w zaktadce ,Ochrona Danych Osobowych — RODO’ oraz
wywieszona na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy Swietajno przy ul. Grunwaldzkiej 15,
12-140 Swietajno.



Zatgeznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatac;i
monitoringu wizyjnego

Klauzula informacyjna dotyczaca monitoringu wizyjnego otoczenia budynku
Urzedu Gminy Swietajno

Zgodnie z art. 13 ust. 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), informuje iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w ramach stosowanego
monitoringu wizyjnego jest Wéjt Gminy Swietajno, z siedzibg w Urzedzie Gminy
Swietajno, ul. Grunwaldzka 15, 12-140 Swietajno.

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych - Panig Magdaleng Borkowskg pod adresem:
iod@swietajno.ug.gov.pl.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego
i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,
zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw Urzedu, ochrony mienia Gminy oraz
zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Administratora na
szkode.

Podstawa prawng przetwarzania wizerunku pracownikéw oraz innych o0s6b
zarejestrowanych przez monitoring jest art. 6 ust. 1 lit. e i f RODO w zwigzku z art. 9a
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 222 Ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

Dane osobowe begdg przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy od dnia
nagrania. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdéd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomo$¢, iz moga one
stanowi¢ dowéd w postepowaniu, termin ulega przediuzeniu do czasu prawomocnego
zakorniczenia postepowania.

. Zapis z monitoringu wizyjnego nie bedzie przekazywany innym podmiotom z wyjatkiem

tych, ktore sg uprawnione do ich uzyskania na podstawie przepiséw obowigzujgcego
prawa, w szczegodlnosci Sgdom, Prokuraturze, Policji, itp.

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do zadania dostepu do danych osobowych,
usunigcia danych, ograniczenia przetwarzania danych, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych na zasadach okreslonych w RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Pani/Pana dane osobowe nie podiegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyz;ji,
w tym profilowaniu.



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego

Wzor oswiadczenia

dotyczacego monitorowania

Ja, (imie i nazwisko pracownika/osoby
$wiadczgcej prace z innego tytutu/stazysty/praktykanta) wykonujgcy prace na stanowisku

(okreslié stanowisko)
w (nazwa i adres Urzedu

Gminy/Miasta) przyjmuje do wiadomosci, Ze méj pracodawca stosuje monitoring wizyjny, w
celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczeristwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, zapewnienia bezpieczetistwa pracownikdw, ochrony
mienia Gminy oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢
mojego pracodawce na szkode.

(imie i nazwisko — czytelny podpis; data ziozenia oswiadczenia)



