GMINY §WIETAINO

1T ZARZADZENIE Or 0050. 35.2020

W OJ
Wéjta Gminy Swietajno
z dnia 22 pazdziernika 2020 r.

w sprawie: ustalenia ramowych zasad ochrony 0s6b zgtaszajacych naruszenia prawa
Unii Europejskiej, w Urzedzie Gminy Swietajno.

Na podstawie Dyrektywy PE i RE (UE) 2019.1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie
ochrony osdb zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii, zgodnie z Wytycznymi Centralnego Biura
Antykorupcyjnego w zakresie tworzenia i wdrazania efektywnych programéw zgodnosci
(compliance) w sektorze publicznym z dnia 23 wrzeénia 2020 r., zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy Swietajno, zwanym dalej urzgdem, ramowe zasady
ochrony oséb zgtaszajacych naruszenia prawa Unii Europejskiej, zwanej dalej UE, dziatajgce
z zamiarem ich zapobiegania oraz z ochrong dobra spotecznego, przy jednoczesnym
posiadaniu uzasadnionych podstaw, zwane dalej osobami, w sposéb nastepujgey:

1) Ustanawia sie kanat zewnetrzny i wewnetrzny, dokonywania przez osoby zgtoszen, poprzez
state wystawienie na parterze budynku urzedu oznakowanej skrzynki, do ktérej mozna
wrzuca wszelkie informacje, dotyczgce naruszenia prawa. Skrzynka bedzie oprozniana
systematycznie - ostatniego dnia kazdego miesiaca, lub czesciej, w razie potrzeby.

2) Termin zastosowania rozwigzania opisanego w pkt. 1) — ustala sie na 2 listopada 2020 r.
3) Ustanawia si¢ ponadto tryb zgtaszania informacji w inny sposéb: telefoniczny (tel. 89 623
20 80), elektroniczny (adres e’'mail: info@swietajno.ug.gov.pl) lub ustny (bezposrednia
rozmowa z wojtem), z zastrzezeniem pkt.4).

4) Ustala sig, iz wszelkie zgtoszenia winny by¢ udokumentowane; w  szczegolnosci dopuszcza
sie formy: zapis nagranej za zgodg osoby zglaszajgcej rozmowy, protokd&t z rozmowy
telefonicznej lub ustnej, pismo zgtaszajacego, tresé e-maila, itp.

5) Informacje dotyczgce naruszen podlegaja niezwlocznemu przekazaniu Wojtowi, a w razie
jego nieobecnosci, Zastepcy Wojta, ktdrzy, po zapoznaniu sie z nimi, dokonajg ich oceny,
wazgc zakres i charakter otrzymanej informacii.

6) Informacje, pozyskane w sposéb opisany w pkt.1)-4), bedg dzielone na:

a) informacje ujawniajgce naruszenia,

b) informacje dotyczace naruszen, ktérych jeszcze nie popetniono, ale istnigje wysokie
prawdopodobienstwo ich wystgpienia,

c) informacje dotyczace dziatan lub zaniechar, stanowigcych naruszenia w ocenie osoby
zgtaszajgcej,

d) informacje dotyczace préb ukrycia naruszenia.

7). Za na;bardznej istotne dla ochrony dobra publicznego uznaje sie informacje dotyczace:

a) zamowien publicznych, w tym nieprawidtowosci w zakresie unijnego prawa konkurenciji,
"b)!naduzy¢ finansowych, korupciji i innych nielegalnych dziatan, wywierajgcych wplyw na
wydatki UE oraz wydatki, na ktére srodki pochodzg takze z innych zrodet,

C) naruszen przepisow dotyczacych podatkow, w szczegoinosci od podmiotéw prawnych,



d) naruszen ochrony srodowiska,

e) poszanowania prywatnoéci i ochrony danych osobowych.

8). W ciagu 7 dni od odebrania zgtoszenia o naruszeniu, w sposéb wskazany w ust.1 pkt.1},
osobie dokonujacej zgtoszenia wysyta sie potwierdzenie o otrzymaniu zgtoszenia, o ile
wskazany jest adres i dane tejze osoby.

9). Po wstepnym rozpoznaniu problemu, Wojt, Zastepca Wéjta lub inny pracownik urzedu,
przeprowadza w ciggu 60 dni postepowanie wyjasniajgce z zachowaniem nalezytej
starannosci. Z postepowania sporzadzany jest protokét, z tym, ze:

a) kopia protokotu zostaje przestana osobie zgtaszajgcej, o ile UG posiada jego dane,

b) Wojt, na podstawie przeprowadzonego postgpowania wyjasniajgcego i uzyskanych
wynikéw, moze powiadomic o stwierdzonych nieprawidtowosciach odpowiednie instytucie, w
szczegolnosci: Policje, Prokuraturg, Urzgd Marszatkowski, Urzgd Wojewodzki, Urzad
Skarbowy, Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow, Centralne Biuro Antykorupcyjne lub
inne.

10). Rejestr zgtoszen prowadzi Wojt lub upowazniony pracownik urzedu.

11). Osobom, ktére dostarczyly informacji niezbednych do ujawnienia naruszen, wskazanych
w pkt. 8) i 7), jak réwniez osobom obstugujgcych system zgloszen w urzedzie , zapewnia sie
ochrone poprzez:

a) zachowanie anonimowosci (nie poszukuje sie nadawcy informacji), a w przypadku
informacji podpisanych, zapewnienie catkowitej anonimowosci (obowigzek zachowania
poufnosci), z zastrzezeniem pkt.b) ,

b) od opisanych w pkt.a) zasad mozna odstgpi¢ w przypadku ujawnienia wiasnej tozsamosci
przez osoby zgtaszajgce, lub wyrazenia przez nie zgody na takie ujawnienie,

c) wszelkie dziatania odwetowe w urzedzie, skierowane zaréwno na osoby zgtaszajgce jak i
na obstugujgce zgtoszenia, zagrozone bedg sankcjami wynikajgcymi z Regulaminu pracy UG
Swietajno.

12). Inspektor Ochrony Danych Osobowych UG Swietajno dokona minimum 1 raz w roku
przeszkolenia kadry zarzgdzajgcej (VWojt, Zastepca, Sekretarz, kierownicy referatow) w
zakresie przepisow o ochronie danych osobowych oscb zgtaszajgcych.

§2
1. Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci pracownikow urzedu.

2. Zarzgdzenie podlega podaniu do wiadomosci publicznej poprzez wywieszenie na tablicy
informacyjnej w urzedzie oraz umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Swietajno.

3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i podpisania.




